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Załącznik nr 2 do Instrukcji prawidłowego wniesienia zabezpieczenia umów o przyznanie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości  

 

Warunki prawidłowego wniesienia zabezpieczenia, wymagane dokumenty 

FORMA  
ZABEZPIECZENIA 

 
WARUNKI 

PRAWIDŁOWEGO ZABEZPIECZENIA UMOWY 
 

WYMAGANE  
DOKUMENTY 

PORĘCZENIE WG 
PRAWA CYWILNEGO  

Poręczenie może być udzielone przez: 

− dwóch Poręczycieli osiągających średni miesięczny dochód brutto  
z 3 ostatnich miesięcy w wysokości co najmniej 3.000,00 zł (każda 
osoba) lub 

− jednego Poręczyciela osiągającego średni miesięczny dochód brutto   
z 3 ostatnich miesięcy w wysokości co najmniej 5.000,00 zł. 

na kwotę 150 % przyznanego wsparcia finansowego (dotacji, wsparcia 
pomostowego) 

Poręczycielem może być osoba fizyczna: 

1) zatrudniona w Polsce i pozostająca w stosunku pracy  
z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudniona na czas nieokreślony lub określony nie krótszy niż  
2 lata licząc od dnia podpisania umowy przez Uczestnika projektu, 
niebędąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są 
ustanowione zajęcia  sądowe i administracyjne lub 

2) posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej lub 

3) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest 
w stanie likwidacji lub upadłości (z wyłączeniem osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą rozliczających się z 
podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz  

− Umowa poręczenia podpisana osobiście przez 
Poręczyciela/-li w obecności pracownika 
Beneficjenta lub w obecności notariusza 
(wówczas poświadcza on podpisy złożone na 
umowie). Uczestnik projektu przedstawia 
projekt umowy poręczenia przed 
podpisaniem umowy o przyznanie wsparcia 
finansowego i/lub pomostowego. Projekt 
umowy poręczenia wymaga akceptacji przez 
Beneficjenta.  

oraz w sytuacji, gdy: 

1. Poręczyciel pozostaje w stosunku pracy 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
ustawowa wspólność majątkowa) – załącznik 
nr 4 do Instrukcji - w oryginale, 

− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
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w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych).  

W każdym z trzech wyżej wymienionych przypadków: 

1) wobec Poręczyciela nie może być prowadzone postępowanie 
egzekucyjne, 

2) Poręczyciel nie ukończył/-a 70 lat, 

3) Poręczyciel posiada adres zameldowana i zamieszkania na 
terytorium  Polski, 

4) Poręczycielem może być współmałżonek Uczestnika projektu 
jedynie w przypadku posiadania rozdzielności majątkowej. 

Ponadto: 

1) w przypadku Poręczyciela zatrudnionego na czas określony, 
umowa o pracę nie może kończyć się przed upływem 2 lat od dnia 
podpisania umowy przez Uczestnika projektu, a wymagany okres 
zatrudnienia u aktualnego pracodawcy na dzień wystawienia 
zaświadczenia o zarobkach wynosi co najmniej 1 pełny miesiąc 
kalendarzowy, 

2) w przypadku Poręczyciela prowadzącego działalność 
gospodarczą wymagany minimalny okres prowadzenia 
działalności nie może być krótszy niż 6 miesięcy i osoba ta musi 
wykazać, że osiąga dochody z tytułu tej działalności. 

−   

w której Poręczyciel pozostaje w związku 
małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zaświadczenie o zatrudnieniu (załącznik nr 7 
do Instrukcji) - w oryginale, 

2. Poręczyciel jest emerytem lub rencistą 
posiadającym stałe źródło dochodu 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
ustawowa wspólność majątkowa) – załącznik 
nr 4 do Instrukcji - w oryginale, 

− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
w której Poręczyciel pozostaje w związku 
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małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− decyzja o przyznaniu emerytury lub renty  
(do wglądu Beneficjenta), 

− odcinki, wyciągi z banku lub zaświadczenie  
z ZUS o wysokości emerytury lub renty z  
3 ostatnich miesięcy (do wglądu Beneficjenta). 

3. Poręczyciel prowadzi działalność 
gospodarczą 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
ustawowa wspólność majątkowa) – załącznik 
nr 4 do Instrukcji - w oryginale, 
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− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
w której Poręczyciel pozostaje w związku 
małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale 

− wpis do ewidencji działalności gospodarczej, 

− PIT za ubiegły rok (do wglądu Beneficjenta), 

− oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem 
podatków, 

− oświadczenie o niezaleganiu ze składkami 
ZUS. 

WEKSEL Z 
PORĘCZENIEM 
WEKSLOWYM 

Poręczenie wekslowe może być udzielone przez: 

− dwóch Poręczycieli osiągających średni miesięczny dochód brutto  
z 3 ostatnich miesięcy w wysokości co najmniej 3.000,00 zł (każda 
osoba) lub 

− Weksel in blanco i deklaracja wekslowa -
Uczestnik projektu, Współmałżonek/-a (jeśli 
dotyczy), Poręczyciel/-le wraz z 
Współmałżonkiem/-ą/-ami (jeśli dotyczy) 
podpisują weksel in blanco i deklarację 
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− jednego Poręczyciela osiągającego średni miesięczny dochód brutto   
z 3 ostatnich miesięcy w wysokości co najmniej 5.000,00 zł. 

na kwotę 150 % przyznanego wsparcia finansowego (dotacji, wsparcia 
pomostowego) 

Poręczycielem może być osoba fizyczna: 

1) zatrudniona w Polsce i pozostająca w stosunku pracy  
z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji lub upadłości, 
zatrudniona na czas nieokreślony lub określony nie krótszy niż  
2 lata licząc od dnia podpisania umowy przez Uczestnika projektu, 
niebędąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są 
ustanowione zajęcia  sądowe i administracyjne lub 

2) posiadająca prawo do emerytury lub renty stałej lub 

3) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest 
w stanie likwidacji lub upadłości (z wyłączeniem osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą rozliczających się z 
podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie 
ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych).  

W każdym z trzech wyżej wymienionych przypadków: 

1) wobec Poręczyciela nie może być prowadzone postępowanie 
egzekucyjne, 

2) Poręczyciel nie ukończył/-a 70 lat, 

3) Poręczyciel posiada adres zameldowana i zamieszkania  na 
terytorium  Polski, 

4) Poręczycielem może być współmałżonek Uczestnika projektu 
jedynie w przypadku posiadania rozdzielności majątkowej. 

Ponadto: 

1) w przypadku Poręczyciela zatrudnionego na czas określony, 
umowa o pracę nie może kończyć się przed upływem 2 lat od dnia 

wekslową w obecności pracownika 
Beneficjenta lub w obecności notariusza 
(wówczas poświadcza on podpisy złożone na 
umowie). 

oraz w sytuacji gdy:  

Uczestnik projektu: 

− pozostaje w związku małżeńskim i nie posiada 
rozdzielności majątkowej - zgoda 
współmałżonka na wystawienie weksla  
(w formie podpisu na deklaracji wekslowej)  

− pozostaje w związku małżeńskim i posiada 
rozdzielność majątkową - akt notarialny  
lub wyrok sądu ustanawiający rozdzielność 
majątkową (do wglądu Beneficjenta) 

− nie pozostaje w związku małżeńskim  -
oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim (załącznik nr 5 do Instrukcji) –  
w oryginale 

− jest wdowcem - akt zgonu współmałżonka (do 
wglądu Beneficjenta) 

− jest po rozwodzie - odpis wyroku sądu  
o orzeczeniu rozwodu (do wglądu 
Beneficjenta) 

1. Poręczyciel pozostaje w stosunku pracy 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
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podpisania umowy przez Uczestnika projektu, a wymagany okres 
zatrudnienia u aktualnego pracodawcy na dzień wystawienia 
zaświadczenia o zarobkach wynosi co najmniej 1 pełny miesiąc 
kalendarzowy, 

2) w przypadku Poręczyciela prowadzącego działalność 
gospodarczą wymagany minimalny okres prowadzenia 
działalności nie może być krótszy niż 6 miesięcy i osoba ta musi 
wykazać, że osiąga dochody z tytułu tej działalności. 

  

−  

ustawowa wspólność majątkowa) – w formie 
podpisu na deklaracji wekslowej, 

− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
w której Poręczyciel pozostaje w związku 
małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa) - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zaświadczenie o zatrudnieniu (załącznik nr 7 
do Instrukcji) - w oryginale. 

2. Poręczyciel jest emerytem lub rencistą 
posiadającym stałe źródło dochodu 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
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ustawowa wspólność majątkowa) – w formie 
podpisu na deklaracji wekslowej, 

− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
w której Poręczyciel pozostaje w związku 
małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa) - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− decyzja o przyznaniu emerytury lub renty (do 
wglądu Beneficjenta), 

− odcinki, wyciągi z banku lub zaświadczenie z 
ZUS o wysokości emerytury lub renty z 3 
ostatnich miesięcy (do wglądu Beneficjenta). 

3. Poręczyciel prowadzi działalność 
gospodarczą 

− oświadczenie Poręczyciela (załącznik nr 3 do 
Instrukcji) - w oryginale, 
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− zgoda współmałżonka Poręczyciela (dotyczy 
sytuacji, w której Poręczyciel pozostaje  
w związku małżeńskim, w którym panuje 
ustawowa wspólność majątkowa) – w formie 
podpisu na deklaracji wekslowej, 

− akt notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (dotyczy sytuacji,  
w której Poręczyciel pozostaje w związku 
małżeńskim, w którym panuje ustawowa 
rozdzielność  majątkowa - do wglądu 
Beneficjenta, 

− oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim, w sytuacji gdy Poręczyciel nie 
pozostaje w związku małżeńskim (załącznik nr 
5 do Instrukcji) – w oryginale, 

− akt zgonu współmałżonka, gdy Poręczyciel jest 
wdowcem (do wglądu Beneficjenta), 

− odpis wyroku sądu o orzeczeniu rozwodu, gdy 
Poręczyciel jest po rozwodzie (do wglądu 
Beneficjenta), 

− klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 6 do 
Instrukcji) - w oryginale, 

− wpis do ewidencji działalności gospodarczej, 

− PIT za ubiegły rok (do wglądu Beneficjenta), 

− oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem 
podatków, 

− oświadczenie o niezaleganiu ze składkami 
ZUS. 
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GWARANCJA 
BANKOWA 

Ustanowiona: 

− na kwotę 150% przyznanego dofinansowania (dotacji, wsparcia 
pomostowego) 

− na okres 24 miesięcy (od dnia podpisania Umowy z Beneficjentem)  
i musi być odnawialna. 

 

− Promesa banku o możliwości udzielenia 
gwarancji bankowej dla Uczestnika projektu 
na okres 24 miesięcy i na kwotę 150% 
wnioskowanego wsparcia finansowego i/lub 
wsparcia pomostowego – w oryginale 

− Gwarancja bankowa – po podpisaniu umowy 
o przyznanie wsparcia finansowego 
/przedłużonego wsparcia pomostowego –  
w oryginale lub kopii potwierdzonej za 
zgodność z oryginałem przez Uczestnika 
projektu 

BLOKADA ŚRODKÓW 
NA RACHUNKU 
BANKOWYM 

− wymagana wysokość środków na rachunku lokaty musi wynosić 150% 
wysokości wnioskowanej kwoty (dotacji, wsparcia pomostowego), 

− okres, na jaki powinna być założona lokata to minimum 24 miesięcy i 
musi być ona odnawialna. 

 

1. Lokata własna Uczestnika projektu: 

− umowa rachunku lokaty terminowej –  
w kopii potwierdzonej za zgodność  
z oryginałem przez Uczestnika projektu 

− zaświadczenie z banku zawierające informacje 
o aktualnym stanie środków finansowych na 
rachunku lokaty, okresie trwania lokaty, 
możliwości ustanowienia blokady środków na 
rachunku lokaty na rzecz Beneficjenta oraz, że 
nie dokonano na niej cesji, jest wolna od zajęć 
i jest odnawialna – w oryginale 

2. Lokata, której posiadaczem jest inna osoba/-
y niż Uczestnik Projektu: 

− umowa rachunku lokaty terminowej – w kopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez 
Uczestnika projektu 

− zaświadczenie z banku zawierające informacje 
o aktualnym stanie środków finansowych na 
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rachunku lokaty, okresie trwania lokaty, 
możliwości ustanowienia blokady środków na 
rachunku lokaty na rzecz Beneficjenta oraz, że 
nie dokonano na niej cesji, jest wolna od zajęć 
i jest odnawialna – w oryginale, 

− umowa użyczenia lokaty z posiadaczem/mi 
lokaty – w kopii potwierdzonej za zgodność  
z oryginałem przez Uczestnika projektu 

Ponadto, jeśli osoba użyczająca lokatę i /lub 
Uczestnik projektu: 

− jest wdowcem/wdową – akt zgonu 
współmałżonka (do wglądu Beneficjenta), 

− jest po rozwodzie – odpis wyroku sądu o 
orzeczeniu rozwodu (do wglądu Beneficjenta), 

− pozostaje w związku małżeńskim,  w którym 
panuje ustawowa wspólność majątkowa – 
zgoda współmałżonka – w oryginale, 

− posiada rozdzielność majątkową – akt 
notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (do wglądu 
Beneficjenta), 

− nie pozostaje w związku małżeńskim - 
oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim (załącznik nr 5 do Instrukcji) –  
w oryginale 

oraz po podpisaniu umowy o przyznanie 
wsparcia finansowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego 
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− Dokument potwierdzający dokonanie 
blokady wraz z wnioskiem (lub innym 
dokumentem z którego wynika jakie są 
warunki dyspozycji bankowej). Nie będą 
akceptowane blokady, z których wynika, że 
bank ma pierwszeństwo pobrania środków 
np. na poczet innych zobowiązań. 

AKT NOTARIALNY  
O PODDANIU SIĘ 
EGZEKUCJI PRZEZ 
DŁUŻNIKA: 

 

Ustanowiony: 

− na kwotę 150% przyznanego wsparcia finansowego (dotacji  i  wsparcia 
pomostowego), 

− na okres 24 miesięcy od dnia podpisania Umowy z Beneficjentem, 

− na rzecz Beneficjenta. 

− Dokumenty dotyczących majątku ruchomego 
i nieruchomego (akt własności, umowa 
kupna, opinia rzeczoznawcy, umowa 
wynajmu), z którego Uczestnik projektu może 
poddać się egzekucji -  w kopii potwierdzonej 
za zgodność  z oryginałem przez Uczestnika 
projektu 

oraz w sytuacji gdy Uczestnik projektu: 

− jest wdowcem/wdową – akt zgonu 
współmałżonka (do wglądu Beneficjenta), 

− jest po rozwodzie – odpis wyroku sądu o 
orzeczeniu rozwodu (do wglądu Beneficjenta), 

− pozostaje w związku małżeńskim,  w którym 
panuje ustawowa wspólność majątkowa – 
zgodna współmałżonka/-i na poddanie się 
egzekucji 

− posiada rozdzielność majątkową – akt 
notarialny lub wyrok sądu ustanawiający 
rozdzielność majątkową (do wglądu 
Beneficjenta), 
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− nie pozostaje w związku małżeńskim – 
oświadczenie o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim (załącznik nr 5 do Instrukcji). 

oraz po podpisaniu umowy o przyznanie 
wsparcia finansowego/przedłużonego wsparcia 
pomostowego 

− akt notarialny o poddaniu się egzekucji 
zawierający oświadczenie Uczestnika 
projektu  o poddaniu się egzekucji na rzecz 
Beneficjenta. 

 

 

 


