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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w projekcie ,,Dotacja na start — wsparcie przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim”

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014 - 2020,
Os Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy,
Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie
(Aktualizacja z dnia 21.04.2021r.)

§1
Postanowienia ogdlne
1. Projekt ,Dotacja na start — wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim”, o nr RPKP.08.03.00-04-0001/19, zwany dalej Projektem, realizowany jest
na podstawie umowy o dofinansowanie nr UM_WR.433.1.082.2020 z dnia 25 marca 2020 r.,
zawartej z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim.

2. Projekt realizowany jest przez Toruniskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Toruniu
przy ul. Wtoctawskiej 167 w partnerstwie z Gming Miasto Wtoctawek z siedzibg przy ul. Zielony
Rynek 11/13, 87-800 Wtoctawek na podstawie umowy partnerskie;j.

3. Projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, OS Priorytetowa
8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w regionie.

4. Obszar realizacji projektu: wojewddztwo kujawsko-pomorskie.
5. Okres realizacji projektu: 01.07.2020 r. — 31.03.2022 r.

6. Biuro projektu znajduje sie w siedzibie Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A,,
ul. Wtoctawska 167, 87-100 Torun, pokdj 244, tel. 56 699 54 77, e-mail: dotacjanastart@tarr.org.pl,
www.tarr.org.pl. Biuro projektu jest dostepne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00.

W przypadku zagrozenia epidemiologicznego badz stanu epidemii, biuro projektu dostepne jest
wytacznie zdalnie tj. telefonicznie i mailowo badz w formie potaczen video (informacja w tym
zakresie bedzie dostepna na stronie internetowe] projektu).

7. Miejsce realizacji Projektu i punkt informacyjnych Partnera projektu miesci sie we Wtoctawskim
Inkubatorze Innowacji i Przedsiebiorczosci przy ul. Torunskiej 148, 87-800 Wtoctawek, tel. 54 423
20 00, e-mail: dotacjanastart@inkubator.wloclawek.pl, www.inkubator.wloclawek.pl. Biuro jest

dostepne od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 — 15.00. W przypadku zagrozenia
epidemiologicznego badz stanu epidemii, biuro dostepne jest wytacznie zdalnie tj. telefonicznie
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i mailowo badz w formie potgczen video (informacja w tym zakresie bedzie dostepna na stronie
internetowej projektu).

8. Niniejszy Regulamin okresla warunki udziatu w projekcie oraz zasady przyznawania wsparcia
finansowego w projekcie.

9. Podstawowe informacje o Projekcie, zasady rekrutacji oraz udziatu we wsparciu szkoleniowo-
doradczym zostaty okreslone w Regulaminie projektu i rekrutacji uczestnikdw do projektu ,Dotacja
na start — wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia w wojewddztwie kujawsko-pomorskim”.

10. Regulamin wraz z zatacznikami podawane sg do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
www.tarr.org.pl, www.wloclawek.pl, www.inkubator.wloclawek.pl oraz w biurze projektu

Beneficjenta i u Partnera.

11. Uczestnicy projektu, zobowigzani sg do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) oraz w ciggu 90 dni
kalendarzowych po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnig dane dotyczace swojego statusu
na rynku pracy (w kontekscie efektywnosci zawodowej).

§2
Definicje
Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczajg:
1. Projekt - projekt pt. ,Dotacja na start — wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

w wojewddztwie kujawsko-pomorskim” realizowany przez Torunskg Agencje Rozwoju
Regionalnego S.A. i Gmine Miasto Wtoctawek;

2. 1Z RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, adres siedziby: Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun;

3. RPO WK-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020;

4. Beneficjent - Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Wtoctawska 167, 87-100 Torun,
tel. 56 699 55 00, mail: sekretariat@tarr.org.pl, www.tarr.org.pl;

5. Partner - Gmina Miasto Wtoctawek, ul. Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wtoctawek, tel.: 54 414 40 00,
mail: poczta@um.wloclawek.pl; coi@um.wloclawek.pl, www.wloclawek.pl:

6. Uczestnik projektu - Kandydat, ktdry zostat zakwalifikowany do projektu zgodnie z zasadami
rekrutacji (spetniajgcy warunki udziatu w projekcie okreslone w Regulaminie projektu i rekrutacji
uczestnikéw do projektu ,Dotacja na start — wsparcie przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim”) i podpisat umowe uczestnictwa w projekcie oraz
skorzystat z pierwszej formy wsparcia przewidzianej w projekcie;

7. Komisja Oceny Wnioskéw (KOW)- Komisja oceniajgca wnioski o przyznanie wsparcia finansowego,
biznesplany i wnioski o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego, przedtuzonego).
W sktad Komisji rekrutacyjnej wchodzi: co najmniej jeden przedstawiciel Beneficjenta, co najmniej
jeden przedstawiciel Partnera oraz osoby oceniajgce merytorycznie wnioski - eksperci;
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10.

Dotacja - bezzwrotne wsparcie finansowe, udzielane Uczestnikowi projektu na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej wytacznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na
samozatrudnienie), ktéra wynosi 23 050 zt (w Projekcie dla 150 Uczestnikow projektu, w tym co
najmniej dla 40 Uczestnikéw z terenu Gminy Miasto Wtoctawek);

Wsparcie pomostowe - wsparcie finansowe dla osdb, ktére rozpoczety prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej wyptacane miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz rédwnowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowigzujgcego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego (dotacji) przez okres od 6 do 12
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej - w Projekcie: podstawowe
wsparcie pomostowe wyptacane przez okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (planowane w Projekcie dla 100 Uczestnikdw projektu w wysokosci nie wyzszej niz
980,00 zt) i przedtuzone wsparcie pomostowe przez kolejne 3 miesigce (planowane w Projekcie dla
50 Uczestnikdw projektu w wysokosci nie wyzszej niz 920,24 zt);

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia w zakresie realizacji
ustugi doradztwa, ustugi szkoleniowej lub innej formy wsparcia na rzecz Kandydatéw/Uczestnikdw
projektu.

§3
Sposob informowania o projekcie

Informacje o Projekcie dostepne bedg na:

1) stronie internetowej Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A  pod adresem
www.tarr.org.pl;

2) stronie internetowej Gminy Miasta Wioctawek pod adresem: www.wloclawek.pl, oraz
Wtoctawskiego Inkubatora Innowacji i Przedsiebiorczosci: www.inkubator.wloclawek.pl;

3) portalu spotecznosciowym Facebook Beneficjenta i Partnera;

4) w Biurze Projektu Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., w Gminie Miasta
Wtoctawek, Wtoctawskim Inkubatorze Innowacji i Przedsiebiorczosci;

5) pod numerami telefonu 56 699 54 77, 54 423 20 00.

§4
Wsparcie finansowe — warunki dostepu
Wsparcie finansowe w Projekcie jest przeznaczone jedynie dla Uczestnikow projektu, ktérzy zostali
zakwalifikowali do Projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie projektu
i rekrutacji uczestnikdbw do Projektu ,Dotacja na start — wsparcie przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia w wojewddztwie kujawsko-pomorskim”.

Wsparcie finansowe (dotacja, wsparcie pomostowe — podstawowe, przedtuzone) udzielane jest na
zasadzie pomocy de minimis, zgodnie z:
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1)

2)

3)

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu,

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020,

w zwigzku z tym wsparcie mogg uzyskac jedynie Uczestnicy projektu spetniajgcy warunki dostepu

do pomocy de minimis tj.

a) ktérych planowana dziatalno$¢ nie dotyczy dziatalnosci:

w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000
z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktéow rybotéwstwa
i akwakultury;

w zakresie produkcji podstawowej produktdw rolnych;

w  sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych
w nastepujacych przypadkach:

— kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocg;

— kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z ilosciag wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
wywozowej;

w zakresie pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych
w stosunku do towardw sprowadzanych z zagranicy.

z zastrzezeniem §3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania

pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 r.;

b) wnioskowane wsparcie nie zostanie przeznaczone na nabycie pojazdéw przeznaczonych do

transportu drogowego towaréw w przypadku dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego
transportu towaréw;

w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwdéch poprzedzajacych go lat podatkowych nie
otrzymali pomocy de minimis z réznych zrddet i w réznych formach, ktorej wartosé brutto
tacznie z pomocg, o ktdrg sie ubiegajg, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000
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euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie transportu
drogowego towardow — rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.

3. Ponadto o wsparcie finansowe mogg ubiegac sie Uczestnicy projektu, ktérzy:

1)

2)

ukonczyli udziat w dziataniach szkoleniowo-doradczych oraz uzyskali zaswiadczenie (nie
dotyczy Uczestnikdéw projektu zwolnionych z obowigzku uczestniczenia w etapie szkoleniowo-
doradczym z racji udokumentowania, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie
dziatalnosci bez wsparcia szkoleniowo-doradczego);

posiadajg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

nie korzystajg réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza srodkéw Funduszu
Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych
w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréow
Wiejskich 2014-2020 na pokrycie  tych samych  wydatkdw  zwigzanych
z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

nie posiadali wpisu do CEIDG, nie byli zarejestrowani jako przedsiebiorcy w KRS lub nie
prowadzili dziatalnosci gospodarczej na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

nie zawiesili lub nie mieli zawieszonej dziatalnosci gospodarczej na podstawie przepisow
o CEIDG lub KRS w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

nie zamierzajg zatozy¢ rolniczej dziaftalnosci gospodarczej i réwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow;

nie zamierzajg zatozy¢ dziatalnosci komorniczej zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sgdowych;

nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie oraz nie zostali objeci
zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2021 poz. 305) na podstawie a) art. 207
ust. 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej ufp) (Dz. U. z 2021 poz.
305), b) art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 2012 r., p0oz.769 z pdzn. zm.);

nie zamierzajg rozpocza¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczeséniej przez cztonka
rodziny?, z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci, w przypadku gdy cztonek rodziny zaprzestat prowadzenia

1 pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osoby znajdujace sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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dziatalno$ci gospodarczej nie pdzniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia formularza
rekrutacyjnego.

10) zarejestrujg dziatalno$¢ gospodarczg, na ktorg wnioskujg o $rodki finansowe, na terenie

wojewddztwa kujawsko-pomorskiego?;

4. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac przyznane Uczestnikowi

projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalnos¢ zgodnie z art.. 5 ust. 1 ustawy — Prawo

przedsiebiorcéw?, ktéry jednoczesnie spetnia warunki opisane w ust. 3 pkt. 4)-7) niniejszego

paragrafu.

5. Wsparcie finansowe w projekcie nie moze zostac udzielone Uczestnikowi projektu, ktéry:

1)

zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarcza przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego (dotacja i podstawowe wsparcie pomostowe);

nie zapoznat sie z Regulaminem przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci i nie akceptuje jego warunkow.

§5

Wsparcie finansowe — warunki ogdlne

1. Uczestnicy projektu moga ubiegad sie o nastepujace srodki finansowe:

1)

Wsparcie  bezzwrotne  (dotacja) na  rozpoczecie  dziatalnosci  gospodarczej
(w Projekcie dla 150 Uczestnikow projektu, w tym dla co najmniej 40 Uczestnikdéw z terenu
Gminy Miasto Wtoctawek), ktdre jest przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowej
(stawka jednostkowa na samozatrudnienie).

a) Kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi 23 050 zt i jest przyznawana
wszystkim Uczestnikom w takiej samej wysokosci, bez wzgledu na ich status podatkowy.

b) Wsparcie udzielane jest na postawie wniosku Uczestnika projektu, obejmujgcego
biznesplan prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

c¢) Z Uczestnikiem projektu, ktérego biznesplan zostat pozytywnie oceniony
i zaakceptowany, podpisywana jest umowa o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zwang dalej takze umowg dofinansowania)
w wysokosci réwnej stawce jednostkowej, ktéra zawiera zobowigzanie do prowadzenia
i utrzymania dziatalnosci przez co najmniej 12 miesiecy pod rygorem zwrotu srodkow.

d) Do rozliczenia stawki jednostkowej na samozatrudnienie niezbedne s3g nastepujgce
dokumenty:

2 Utworzone w wyniku realizacji projektu przedsiebiorstwa musza posiadac¢ siedzibe lub oddziat, state miejsce wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

3 Zgodnie z przywotanym przepisem: ,Nie stanowi dziatalnosci gospodarczej dziatalno$¢ wykonywana przez osobe fizyczng,
ktérej przychdéd nalezny z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, i ktéra w okresie ostatnich
60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci gospodarczej”.
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— na etapie udzielania wsparcia — podjecie dziatalnosci gospodarczej: potwierdzenie
wpisu do CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalno$ci gospodarczej wraz z datg jej
rozpoczecia, umowa dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
zawarta pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu, kopia potwierdzenia
przelewu dofinansowania na rachunek wskazany w umowie dofinansowania,

— na etapie po zakonczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnos$ci gospodarczej:
potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych w CEIDG albo KRS),
potwierdzenie faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z opisem
w §9),

— tryb monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia:
przeprowadzenia kontroli w celu ustalenia czy dziatalno$¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona, pozyskanie potwierdzenia optacania przez Uczestnika
projektu sktadek ZUS.

Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
prowadzona jest na zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu jest prowadzona co najmniej przez
12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem
do CEIDG lub KRS), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu nie moze zosta¢ zawieszona
w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia wskazanego jako data rozpoczecia dziatalnosci
w CEIDG albo KRS.

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w tym zachowanie okresu trwatosci, podlega
kontroli.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza przedsiebiorstwem
w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie, o ktdrym mowa w punkcie f), nie jest
wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

Srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga zostaé przeznaczone na pokrycie
wydatkéw kluczowych i niezbednych dla uruchomienia dziatalnosci gospodarczej oraz
odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu. W ramach srodkow na otwarcie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej mozliwe jest sfinansowanie wydatkéw umozliwiajacych
funkcjonowanie (powstanie) przedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci:

— zakup oraz leasing, wytgcznie nowego sprzetu, rozumianego jako S$rodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla
ktorych prowadzona jest ewidencja ilo$ciowa lub ilosciowo-wartosciowa;
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dostosowanie budynkdéw, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci
gospodarczej, przy czym koszty robdt i materiatdw budowlanych zwigzanych
z remontem, modernizacjg badz dostosowaniem pomieszczen nienalezgcych do
Uczestnika Projektu, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem
zagwarantowania przez Niego trwatosci inwestycji (np. okres najmu
i wypowiedzenia umowy najmu jest dtuzszy niz okres trwatosci inwestycji) oraz zgody
wiasciciela lokalu na dokonanie prac we wskazanym przez Uczestnika Projektu
zakresie, badz prawa wtasnosci lokalu (w przypadku lokalu nalezgcego do Uczestnika
projektu);

zakup srodkéw obrotowych (towary i/lub surowce do produkcji/$wiadczenia ustug,
z wytaczeniem handlu);

zakup uzywanych samochodéw pod warunkiem, ze w ciggu 7 poprzednich lat nie byty
wspotfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej lub dotacji z krajowych srodkow
publicznych.

Srodki na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej nie mogg zosta¢ przekazane na nabycie

pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw podmiotom prowadzacych

dziatalno$¢é gospodarczg w zakresie drogowego transportu towarow.

2) wsparcie pomostowe w postaci pomocy finansowej dla oséb, ktore rozpoczety prowadzenie

dziatalnosci gospodarczej wyptacane miesiecznie w kwocie nie wyzszej niz 980,00 zt przez okres

pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach podstawowego

wsparcia pomostowego (planowane w Projekcie dla 100 Uczestnikow projektu) i przez kolejne

3 miesigce (planowane w Projekcie dla 50 Uczestnikow projektu) w wysokosci nie wyzszej niz

920,24 zt w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego.

a)

b)

Udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego odbywa sie na

whniosek Uczestnika projektu i zawartej z Nim umowy.

W ramach finansowego wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego mozliwe

jest przeznaczenie srodkdw na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych wydatkéw

biezgcych wytgcznie w kwocie netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Katalog

wydatkéw mozliwych do sfinansowania w ramach wsparcia pomostowego, obejmuje:

Torufiska Agencja l)
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koszty ZUS zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg);

koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg
(w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplna, gazowg i wode);

koszty ustug ksiegowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg;

koszty dotyczace ubezpieczenia mienia zwigzanego bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg;

koszty szkolen i doradztwa zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg;
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— koszty dziatan promocyjno-marketingowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczy;

— koszty materiatéw zuzywalnych i biurowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczy (z wykluczeniem towaru do odsprzedazy i materiatéw zuzywanych do
Swiadczenia ustug).

c) Wsparcie pomostowe podstawowe i przedtuzone przekazywane bedzie na zasadzie
refundacji, w ujeciu miesiecznym, na podstawie rozliczenia przedktadanego przez
Uczestnika projektu, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzadzonego
w oparciu o dokumenty ksiegowe.

3) Wsparcie finansowe (dotacja, wsparcie pomostowe - podstawowe, przedtuzone) udzielane jest
na zasadzie pomocy de minimis, zgodnie z:

a) Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu,

b) Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

c) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

§6
Zasady udzielania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
1. Uczestnik projektu, ktéry ubiega sie o przyznanie dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej przedktada, w terminie wskazanym przez Beneficjenta biznesplan przysziej
dziatalnosci, ktéry dotgcza do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do
Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci) wraz z innymi
zatgcznikami, o ktdrych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu.

2. Biznesplan jest podstawg oceny powodzenia przysztej dziatalnosci oraz przyznania Uczestnikowi
projektu dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Whniosek i biznesplan wraz z zatacznikami (zwane dalej dokumentami o przyznanie wsparcia
finansowego) dostepne sg w biurze projektu Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
i w miejscu realizacji projektu przez Partnera oraz na stronach internetowych www.tarr.org.pl,

www.wloclawek.pl oraz www.inkubator.wloclawek.pl.

4. Informacja odnosnie termindw naboru wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej kazdorazowo umieszczona bedzie na stronie internetowe;j
Beneficjenta: www.tarr.org.pl i Partnera: www.wloclawek.pl, www.inkubator.wloclawek.pl co

najmniej na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem naboru.
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5. Dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego nalezy ztozy¢, w 1 egzemplarzu w zaklejonej
kopercie, w biurze projektu Beneficjenta - Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., przy
ul. Wtoctawskiej 167, 87-100 Torun, w godzinach pracy biura tj: 8.00 — 16.00 osobiscie bgdz poczty
tradycyjna/kurierem. Za date wptywu wniosku przyjmuje sie date ztozenia dokumentu
w biurze projektu a nie date nadania.

6. W przypadku zagrozenia epidemiologicznego badz stanu epidemii dokumenty o przyznanie
wsparcia finansowego sktadane sg za posrednictwem maila w formie zeskanowych dokumentow
na adres: dotacjanastart@tarr.org.pl. W takiej sytuacji datg ztozenia wniosku jest data wptywu

ww. dokumentu na ww. adres mailowy, a nie data wysyitki. Beneficjent nie odpowiada za brak
dostarczenia wiadomosci na ww. adres badz zatrzymanie wiadomosci na serwerze w kategorii
SPAM/$mieci, a do Uczestnika projektu nalezy weryfikacja dostarczenia wiadomosci na podstawie
odpowiedzi mailowej z adresu dotacjanastart@tarr.org.pl bgdz kontaktu telefonicznego.

7. Dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego sg sktadane po zakonczeniu etapu szkoleniowo-
doradczego, ale przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, rozumianym jako data rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

8. Do wniosku nalezy zatgczy¢:

1) Biznesplan w wersji papierowej * i elektronicznej na ptycie CD lub innym no$niku
elektronicznym, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr la do Regulaminu przyznawania
Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktéry zawiera co najmniej:

a) opis planowanego przedsiewziecia;

b) szacunkowy budzet przedsiewziecia, tj. ogdlne kategorie wydatkow niezbedne do
poniesienia w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, szacowane przychody
z dziatalnosci gospodarczej oraz wszystkie planowane zrédta finansowania uruchamianego
przedsiewziecia, w tym inne niz wnioskowana dotacja (np. pozyczki, sSrodki wiasne itp.);

c) plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktory planowane jest wejscie z uruchamiang
dziatalnoscig oraz konkurencji na rynku;

d) harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan.

2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik 1b do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci,

3) Oswiadczenie dotyczace uzyskanej pomocy de minimis, stanowigce zatgcznik nr 1c do
Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

4) Pozwolenia, uprawnienia, opinie i inne wymagane okreslonymi przepisami prawa do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (kopia dokumentu — kazda strona dokumentu
opatrzona klauzulg ,,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem
Uczestnika projektu).

4 Wersja papierowa dokumentu przedkfadana jest w sytuacji ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia finansowego osobiscie
badz pocztg tradycyjng/kurierem. Nie dotyczy przypadku, o ktérych mowa w §6 ust. 6.
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10.

11.

12.

13.

14.

5) Portfolio Uczestnika projektu (zatacznik nieobowigzkowy).
Ztozony wniosek wraz z biznesplanem nie podlega zwrotowi.

Dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego nalezy wypetni¢ elektronicznie (komputerowo)
i czytelnie podpisa¢ w miejscach do tego wyznaczonych oraz zaparafowaé na kazdej stronie
dokumentdw.

Kazdy Uczestnik projektu, po ztozeniu dokumentéw o przyznanie wsparcia finansowego, otrzyma
potwierdzenie ich ztozenia z podaniem daty i godziny ich przyjecia, nadanym nr referencyjnym
whniosku, ktéry bedzie jednoczesnie stuzyt jako identyfikator na liscie rankingowe;j.

Dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego ztozone w miejscu innym niz wykazanym w ust. 5
i 6 niniejszego paragrafu oraz przed terminem rozpoczecia naboru, bgdz po terminie zakonczenia
naboru, jak réwniez dokumenty ztozone wielokrotnie nie bedy podlega¢ rozpatrzeniu
(w przypadku dokumentéw ztozonych wielokrotnie przez jednego Uczestnika projektu
rozpatrzeniu podlega wytgcznie pierwszy ztozony wniosek o przyznanie wsparcia finansowego,
pozostate zostang pozostawione bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie bedg dopuszczone do
oceny formalnej).

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, lecz jedynie
w przypadku, gdy nie uptynat termin sktadania wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego.
Wodwczas Uczestnik projektu jest zobowigzany pisemnie poinformowac Beneficjenta o wycofaniu
whiosku w jednej z form przewidzianych w ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu.

Ztozone przez Uczestnika projektu dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego podlegajg
weryfikacji formalnej i merytorycznej w terminie 20 dni roboczych od zakonczenia naboru
whioskow, zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 14 i 15 niniejszego paragrafu. Termin ten moze
zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny do oceny wszystkich ztozonych wnioskéw w ramach danego
naboru.

Zasady realizacji oceny formalnej

1) Whniosek wraz z zatgcznikami podlega ocenie formalnej przeprowadzanej metodg ,zero-
jedynkowga” za pomocga Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

2) Ocenaformalna jest przeprowadzana przez personel projektu Beneficjenta, ktory zobowigzany
jest do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci w ocenie dokumentow.

3) Dokumenty niekompletne lub zawierajgce uchybienia formalne podlegajg uzupetnieniu.
Uczestnik projektu ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku
w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania informacji o koniecznosci uzupetnienia
uchybien/brakéw/btedéw. Beneficjent dokonuje wysytki informacji za posrednictwem
maila na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku.

4) Uzupetnienie mozliwe jest jedynie w przypadku wystgpienia nastepujgcych brakow
formalnych:

a) brak podpisu, parafek; poswiadczenia kopii dokumentéw za zgodnosé z oryginatem;
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5)

b) niewypetnione pola we wniosku, zatgcznikach;

c) brak co najmniej jednej strony wniosku, zatgcznikéw;

d) brak ktéregos z zatgcznikow;

e) niespdjnoé¢ informacji zawartych we wniosku, zatgcznikach®.

Uczestnik projektu jest informowany o koniecznosci i sposobie uzupetnienia btedéw
formalnych we wniosku niezwtocznie po ich zidentyfikowaniu. Usuwajgc uchybienia formalne
nalezy stosowad sie do wskazowek zawartych w otrzymanym wezwaniu.

W przypadku nieuzupetnienia ww. dokumentdw w wyznaczonym terminie i zakresie
wskazanym w pismie lub wprowadzenia we wniosku i zatgcznikach zmian innych niz wskazane
we wezwaniu, wniosek zostaje odrzucony.

Uzupetnienie uchybien/brakéw/bteddw moze zostac zrealizowane osobiscie, pocztg/kurierem
lub mailowo w formie skanu dokumentdw na adres: dotacjanastart@tarr.org.pl.

W przypadku zagrozenia epidemiologicznego badz stanu epidemii tylko mailem w postaci
zeskanowanych dokumentdow na adres, o ktérym mowa w pkt. 5) niniejszego paragrafu.

W sytuacji, gdy w wyniku dokonanych uzupetnien Oceniajacy stwierdzg wystgpienie
uchybienia/braku/btedu, omytek oczywistych, ktére nie ograniczajg oceny tj. umozliwiajg
ocene wniosku, dokonujg oceny uzupetnionych dokumentéw.

Oceniajgcy moze poprawi¢ oczywiste pomytki® we wniosku, zatgcznikach bez koniecznosci
wzywania Uczestnika projektu do ich poprawienia (w takim przypadku oceniajgcy poprawia
omytke z urzedu i informuje o tym Uczestnika projektu za posrednictwem poczty
elektronicznej).

Niespetnienie kryteriow formalnych wymienionych ponizej, skutkuje odrzuceniem wniosku
i pozostawieniem go bez oceny:

1) wypetnienie wniosku i zatacznikéw w jezyku innym niz jezyk polski;
2) ztozenie wniosku i zatgcznikéw na wzorze innym niz obowigzujacy;

3) ztozenie zatacznikow, o ktdrych mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu bez ztozenia wniosku.

5 Uzupetnienie brakéw/uchybieri formalnych w zakresie niespdjnosci informacji zawartych we wniosku, zatgcznikach
prowadzi¢ moze tylko i wylacznie do uspdjnienia informacji w punktach wniosku, zatgcznikdw, w ktérych wystgpita
niespdjnos¢, nie zas do wprowadzenia informacji nowych, ktére wczesniej nie zostaty ujete w dokumentach o przyznanie
wsparcia finansowego.

62 oczywistg omytkag mamy do czynienia w sytuacji, w ktorej btad jest ewidentny, tatwo zauwazalny, niewymagajacy

dodatkowych ustalen, wyjasnien i jest wynikiem np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu Uczestnika projektu) uzycia wyrazu,

widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub wyrazéw,

numerodw, liczb, wypetnienia pdl. Ustalenie, czy doszto do oczywistej omytki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualne;j

sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na nabér dokumenty.
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15.

10) Uczestnik informowany jest pisemnie o szczegétowych powodach odrzucenia wniosku (poczta

tradycyjng za potwierdzeniem odbioru). Informacja zawiera pouczenie o przystugujacym
srodku odwotawczym od oceny.

11) Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym przekazywane sg do oceny merytorycznej.

12) Uczestnik projektu jest informowany pisemnie o wyniku oceny formalnej (za posrednictwem

maila i pocztg tradycyjng, a takze w sposdb opisany w pkt. 10) w przypadku odrzucenia wniosku
na etapie oceny formalnej) w terminie 3 dni roboczych od zakoriczenia oceny formalnej danego
whniosku.

Zasady realizacji oceny merytorycznej

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ocena merytoryczna wniosku o wsparcie finansowe w zakresie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej przeprowadzana jest w oparciu o kryteria zawarte w Karcie oceny
merytorycznej biznesplanu, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu przyznawania $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Ocena biznesplanu jest dokonywana pod katem potwierdzenia zasadnosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez danego Uczestnika projektu, mozliwosci jej funkcjonowania
i utrzymania sie na rynku przez co najmniej minimalny wymagany okres 12 miesiecy oraz
prawidtowosci sporzadzenia budzetu przedsiewziecia.

Ocena merytoryczna jest przeprowadzana przez cztonkdow Komisji Oceny Wnioskow (KOW).
W sktad KOW wchodzi co najmniej jeden przedstawiciel Beneficjenta, co najmniej jeden
przedstawiciel Partnera oraz cztonkowie oceniajgcy - eksperci. Przewodniczagcym KOW jest
osoba wyznaczona przez Beneficjenta. Przewodniczacy KOW moze wyznaczyé sposréd
cztonkéw KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego
upowaznienia. Przedstawiciele Beneficjenta i Partnera nie biorg udziatlu w ocenie
merytorycznej, odpowiedzialni s3 za zapewnienie bezstronnosci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur, organizacje oraz prace KOW. Oceny merytorycznej wnioskéw
dokonujg eksperci - osoby posiadajgce odpowiednig wiedze i doswiadczenie, ktorzy
zobowigzani sg do dokonania rzetelnej oceny i zachowania bezstronnosci oraz poufnosci
w ocenie dokumentéw.

Kazdy z wnioskéw oceniany jest niezaleznie przez dwdéch wybranych losowo cztonkéw KOW -
ekspertow.

Przedmiotem oceny dokonywanej przez cztonkéw oceniajgcych KOW sg wytacznie wnioski
ocenione jako kompletne i spetniajgce kryteria formalne.

W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteridw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny
formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny
formalne;j.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
whniosku, utrudniajgcych oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji Uczestnika projektu
(btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza
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8)

9)

sie mozliwos¢ skierowania wniosku do korekty. Korekta moze obejmowac wytacznie punkty
wskazane przez oceniajgcych w informacji przekazanej Uczestnikowi projektu.

Do objecia dotacjg na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostang zakwalifikowani
Uczestnicy projekty, ktérzy w wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej wniosku uzyskali
co najmniej 60 punktédw ogdtem oraz w ramach kazdego kryterium oceny otrzymali co najmniej
60% mozliwych do zdobycia punktéow, w ocenie obu cztonkéw KOW.

W przypadku rozbieznosci w zakresie spetnienia minimum punktowego odnoszgcego sie do
danego kryterium/kryteriow (tzn. jesli zgodnie z oceng jednego oceniajgcego wniosek spetnia
minimum punktowe w danym kryterium/kryteriach, a zgodnie z oceng drugiego oceniajgcego
nie spetnia minimum punktowego w danym kryterium/kryteriach) i braku mozliwosci ustalenia
wspdlnego stanowiska oceniajgcych, wniosek kierowany jest do trzeciej oceny dokonywanej
przez cztonka oceniajgcego, pod warunkiem ze w ocenie obu dotychczasowych cztonkdéw
uzyskat co najmniej 60 punktow ogdtem. Ocena trzeciego eksperta jest decydujaca, tzn. jezeli
w trzeciej ocenie wniosek spetnia minimum punktowe danego kryterium/kryteriéw oceny to
pod uwage brane sg obie oceny wskazujgce na spetnienie minimum punktowego danego
kryterium/kryteriow, natomiast jezeli w trzeciej ocenie wniosek nie spetnia minimum
punktowego danego kryterium/ kryteriéw to pod uwage brane sg obie oceny wskazujgce na
brak spetnienia minimum punktowego danego kryterium/danych kryteriéw i wniosek zostaje
odrzucony. Ocene ostateczng wniosku stanowi wowczas srednia arytmetyczna dwdch ocen
najbardziej zblizonych punktowo.

10) Po zakoniczonej ocenie merytorycznej wniosku w zakresie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej, na podstawie wynikéw oceny KOW, Beneficjent przygotowuje:

a) liste rankingowg - liste wnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych
w  kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéw
z podziatem na liste wnioskéw sktadanych przez Uczestnikdw projektu z terenu Gminy
Miasto Wtoctawek i liste wnioskéw sktadanych przez Uczestnikdw projektu z pozostatego
terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Podstawa do uszeregowania wniosku na
liscie rankingowej jest s$rednia arytmetyczna z sumy punktéw ogdtem, wyliczona
z dwéch ocen przyznanych przez cztonkéw KOW. W przypadku uzyskania przez
Uczestnikdw projektu tej samej liczby punktow, o wyzszej pozycji na liscie decydowac
bedzie wyzisza Srednia liczba punktow przyznanych w kryterium oceny ,Optacalnos¢
i efektywnosc ekonomiczna przedsiewziecia”;

b) liste rezerwowg — liste wnioskdw, ktore uzyskaty ocene pozytywng (uzyskaty minimum
punktowe, o ktorym mowa w pkt.8)), ale nie zakwalifikowaty do dofinansowania sie
z powodu braku srodkdw,

c) lista wnioskéw odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow.

11) O wyniku oceny merytorycznej, Beneficjent informuje pisemnie Uczestnikow projektu

w terminie 3 dni roboczych od zakoriczenia oceny merytorycznej (za posrednictwem maila
i pocztg tradycyjng, a w przypadkach gdy wnioski znalazty sie na liscie rezerwowej i liscie
whioskow odrzuconych - pocztg tradycyjng za potwierdzeniem odbioru). Ponadto, w tym
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16.

17.

18.

samym czasie Beneficjent i Partner publikujg na swoich stronach internetowych listy, o ktérych
mowa w pkt. 10) ppkt. a) - c) zawierajgce numer referencyjny wniosku, liczbe punktdw, liczbe
0s6b zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do otrzymania wsparcia na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej.

Po otrzymaniu pozytywnej oceny wniosku o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, Uczestnik projektu jest zobowigzany do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
(dokonania wpisu do CEIDG lub KRS, zarejestrowania z siedzibag/oddziatem, statym miejscem
wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego).

Beneficjent moze przekaza¢ srodki jedynie temu Uczestnikowi projektu, ktéry zarejestrowat
dziatalno$¢é gospodarczg (uzyskat wpis do CEIDG lub innego wtasciwego rejestru) po zakonczeniu
oceny ztozonego przez niego wniosku o przyznanie wsparcia finansowego. Jako zakonczenie oceny
ztozonego wniosku nalezy przyja¢ date publikacji listy rankingowej, a w przypadku wnioskdéw
zakwalifikowanych do dofinansowania w ramach procedury odwotawczej date publikacji listy
rankingowej sporzgdzone] po rozpatrzeniu ztozonych odwotan.

Wsparcie finansowe (dotacja) na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej realizowane jest na
podstawie umowy o przyznanie wsparcia finansowego, zawartej pomiedzy Uczestnikiem projektu
a Beneficjentem, stanowigce] zatgcznik nr 4 do Regulaminu przyznania srodkéow finansowych na
rozwaj przedsiebiorczosci, ktdra zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Uczestnika projektu do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy od
daty wpisu dziatalnosci do CEIDG lub KRS;

2) poddania sie kontroli Beneficjenta w okresie obowigzywania umowy, w tym w szczegdlnosci
kontroli majgcej na celu potwierdzenie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci, ze
wskazaniem, ze kontroli bedg podlegaty (w zaleznosci od charakteru dziatalnosci) np.
ksiegowos$¢ (prowadzenie ksiegi przychodéw i rozchodéw), sktadki ZUS, rozliczenia
z Urzedem Skarbowym, umowy zawierane z klientami, wyciggi bankowe potwierdzajgce
sprzedaz w ramach prowadzonej dziatalnosci, strona internetowa dziatalnosci gospodarczej,

itp.;
3) poddania sie kontroli uprawnionych instytucji w okresie obowigzywania umowy;

4) wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

5) przestrzegania przepiséw i wymogow wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa (np. podatkowych, rachunkowych) w tym ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z pdin. zm.) oraz innych regulacji zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, mimo braku obowigzku gromadzenia i opisywania
dokumentdw ksiegowych na potrzeby rozliczen dotacji przyznanej w ramach Projektu;

6) ztozenia oswiadczen, ze nie korzystat lub nie skorzysta réwnolegle z innych Srodkéw
publicznych, w tym zwfaszcza srodkédw PFRON, Funduszu Pracy, srodkéw oferowanych
w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej;
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7)

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta, dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem tj. brak
rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy
(do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

c) zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w  okresie  pierwszych
12 miesiecy od jej zatozenia (decyduje data wpisu do CEIDG lub KRS),

d) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji wymaganych
W umowie.

19. Warunkiem podpisania umowy o przyznanie wsparcia finansowego jest ztozenie przez Uczestnika

projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji o mozliwosci

przyznania dotacji, nastepujgcych dokumentow:

1)

7)

harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkdw w ramach finansowego podstawowego
wsparcia pomostowego (jesli dotyczy), na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 10 do Regulaminu
przyznawania Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci;

kopia dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

deklaracja wyboru zabezpieczenia i niezbedne dokumenty zwigzane z wybrang forma
zabezpieczenia;

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 1b
do niniejszego Regulaminu);

oswiadczenie dotyczace uzyskanej pomocy de minimis (zatgcznik nr 1c do niniejszego
Regulaminu);

petnomocnictwo do reprezentowania (jesli dotyczy).

20. Uczestnik projektu jest informowany telefonicznie o terminie zawarcia umowy o udzielenie

wsparcia finansowego (dotacji).

21. Na

etapie podpisania umowy o wsparcie finansowe Uczestnik projektu zobowigzany jest do

whiesienie zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej, w jednej z nastepujacych form:

1)
2)
3)

poreczenie wg prawa cywilnego;
weksel z poreczeniem wekslowym;

gwarancja bankowa;
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23.

24,
25.
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4) blokada srodkéw na rachunku bankowym;
5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Warunki wniesienia ww. form zabezpieczenia oraz wymagania w zakresie przygotowania
niezbednych dokumentéw zwigzanych z wybrang forma zabezpieczenia prawidtowe] realizacji
umowy okresla Instrukcja prawidtowego wniesienia zabezpieczenia umow o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci (zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu).

Koszt ustanowionego zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu i nie moze by¢
zaptacony z otrzymanego w ramach projektu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Wybrana przez Uczestnika projektu forma zabezpieczenia wymaga akceptacji przez Beneficjenta.

W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia Uczestnikowi projektu zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

§7
Zasady udzielania finansowego wsparcia pomostowego
Uczestnicy projektu, ktérzy otrzymali dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uprawnieni
sg do korzystania z pomocy finansowej majgcej utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowe;j
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, tj.:

1) podstawowego wsparcia pomostowego przeznaczonego dla 100 Uczestnikéw projektu
na okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci nie wyzszej
niz 980,00 zt na kazdy miesiac;

2) przedtuzonego wsparcia pomostowego przeznaczonego dla 50 Uczestnikdéw projektu
na okres kolejnych 3 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, w wysokosci nie wyzszej niz 920,24 zt
na kazdy miesiac;

Wsparcie pomostowe (podstawowe i przedtuzone) przyznawane jest na pisemny wniosek

Uczestnika projektu sktadany do Beneficjenta.

Informacja o terminie sktadania wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego
i przedtuzonego), miejscu jak i formie ich sktadania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Beneficjenta: www.tarr.org.pl i Partnera: www.wloclawek.pl, www.inkubator.wloclawek.pl co

najmniej na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem naboru. Przy czym, termin skfadania
whnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego odpowiada terminowi sktadania
whnioskdw o przyznania wsparcia finansowego. Termin sktadania wnioskdw o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego moze zostaé wyznaczony w okresie miedzy pigtym,
a szdstym miesigcem otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego.

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcie pomostowego Uczestnik projektu skfada wraz
z wnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego, ktdrego jest on czescig (zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu) i jest on rozpatrywany w oparciu o zatgczniki dotgczone do wniosku
o udzielenie wsparcia finansowego (wspdlne zataczniki). Wniosek o przyznanie przedtuzonego
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wparcia pomostowego wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w ust. 6 sktadany jest do Beneficjenta
na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na
rozwaj przedsiebiorczosci.

5. Uczestnik projektu ma mozliwos¢ wycofania dokumentéw i ztozenia ich ponownie, lecz jedynie
w przypadku, gdy nie uptynat termin sktadania wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego i/lub
przedtuzonego wsparcia pomostowego. Wéwczas Uczestnik projektu jest zobowigzany pisemnie
poinformowac Beneficjenta o wycofaniu wniosku w jednej z form przewidzianych w §6 ust. 5 6.

6. Do wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nalezy zatgczy¢:

1) Zaswiadczenie/os$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

2) Sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat za okres od rozpoczecia
dziatalnosci do ostatniego zamknietego miesigca, przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego Ilub uproszczone sprawozdanie finansowe -
uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat za okres od rozpoczecia dziatalnosci do
ostatniego zamknietego miesigca, przed dniem ztozenia wniosku lub zestawienie zbiorcze
przychodéw i rozchodéw obejmujgce okres od rozpoczecia dziatalnosci do ostatniego
zamknietego miesigca, przed dniem ztozenia wniosku — w przypadku podmiotéw dziatajgcych
na podstawie Ksiegi Przychodéw i Rozchoddéw, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej
Uczestnika projektu;

3) Oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
srodkéw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

4) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 1b
do niniejszego Regulaminu);

5) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach
podatkowych (zatacznik nr 1c do niniejszego Regulaminu);

6) Oswiadczenie, ze pozostate zatgczniki sktadane na etapie wnioskowania o wsparcie finansowe
(dotacje, podstawowe wsparcie pomostowe) nie ulegty zmianie i/lub

7) Dokumenty, ktore ulegly zmianie od czasu ztozenia wniosku o przyznanie wparcia finansowego
(dotacja, podstawowe wsparcie pomostowe) — kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Uczestnika projektu.

7. Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentéw.

8. Ocena wnioskéw o podstawowe wsparcie pomostowe dokonywana jest réwnoczesnie
z wnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego, w terminie o ktérym mowa w § 6 ust. 13. Ocena
formalna wniosku przebiega wedtug zasad okreslonych w § 6 ust. 14, za pomocg Karty oceny
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formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, stanowiacej zatgcznik nr 2 do Regulaminu
przyznawania Srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o przedtuzone wsparcie pomostowe dokonywana jest
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakoriczenia naboru wnioskéw. Termin ten moze zostaé
wydtuzony o czas niezbedny do oceny wszystkich ztozonych wnioskéw w ramach danego naboru.

Ocena formalna wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia jest przeprowadzana przez
personel projektu Beneficjenta, ktdry zobowigzany jest do zachowania bezstronnosci oraz
poufnosci w ocenie dokumentdw, za pomocg Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego, stanowigcej zatacznik nr 7 do Regulaminu przyznawania
Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Beneficjent powiadamia
Uczestnika  projektu  (za  posrednictwem  maila) o  koniecznosci  uzupetnienia
uchybien/brakéw/btedéw formalnych (brak podpisu, parafek, poswiadczenia kopii dokumentéw
za zgodnos¢ z oryginatem, niewypetnione pola we wniosku, zatgcznikach, brak co najmniej jednej
strony we wniosku, zatgcznikach, brak ktéregos z wymaganych zatgcznikdw, niespdjnosc informacji
zawartych we wniosku, zatacznikach?’).

Uczestnik projektu ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie
3 dni roboczych liczconych od dnia przekazania informacji o koniecznosci uzupetnienia
uchybien/brakéow/btedéw. Beneficjent dokonuje wysytki informacji za posrednictwem
maila na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku. Wnioski nieuzupetnione w niniejszym
terminie i w zakresie wskazanym w pi$mie nie zostang dopuszczone do oceny merytorycznej,
podlegajg odrzuceniu.

Niespetnienie kryteriow formalnych wymienionych ponizej, skutkuje odrzuceniem wniosku
i pozostawieniem go bez oceny:

1) wypetnienie wniosku i zatgcznikdéw w jezyku innym niz jezyk polski;

2) ztozenie wniosku i zatgcznikéw na wzorze innym niz obowigzujacy;

3) ztozenie zatgcznikow, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu bez ztozenia wniosku.

Uczestnik informowany jest pisemnie o szczegdétowych powodach odrzucenia wniosku
(poczta tradycyjng za potwierdzeniem odbioru).

Whioski o przyznanie podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego poprawne pod
wzgledem formalnym Beneficjent przekazuje do oceny merytorycznej. Ocena merytoryczna
whiosku dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskow (KOW), w oparciu o kryteria zawarte
w Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego, stanowigcej zatgcznik nr 8 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na

7 Uzupetnienie brakéw/uchybieri formalnych w zakresie niespdjnosci informacji zawartych we wniosku, zatacznikach
prowadzi¢ moze tylko i wytgcznie do uspdjnienia informacji w punktach wniosku, zatacznikdéw, w ktérych wystgpita
niespdjnosé, nie zas do wprowadzenia informacji nowych, ktére wczesniej nie zostaty ujete w dokumentach o przyznanie
wsparcia pomostowego.
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rozwaj przedsiebiorczosci. Komisja Oceny Wnioskéw dziata na zasadach okreslonych tak, jak przy
ocenie wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego.

Przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢ przyznane jedynie w uzasadnionych przypadkach, np.:
Uczestnikom projektu, ktérzy wykazg, iz prowadza dziatalnos¢ gospodarczg wymagajgca
w poczgtkowym okresie dziatalnosci wiekszych naktadéw finansowych w stosunku do osigganych
korzysci lub gdy wystgpity inne okolicznosci, ktore nie mogtly zosta¢ przewidziane na etapie
tworzenia biznesplanu (pod uwage bedg brane, np. rodzaj prowadzonej dziatalnosci, podatnos¢ na
zjawisko sezonowaosci, sytuacja finansowa prowadzonej dziatalnosci gospodarczej).

Do objecia wsparciem pomostowym (podstawowym, przedtuzonym) zostajg zakwalifikowane
whnioski, ktére uzyskaty minimum 60% punktéw w kazdym kryterium oceny, w ocenie obu
cztonkéw KOW. Ostateczng ocene wniosku stanowi srednia arytmetyczna z sumy punktéw ogdtem
wyliczona z dwdch ocen przyznanych przez cztonkdw KOW, ktéra jest podstawg do uszeregowania
whniosku na liscie rankingowej.

Po zakonczonej ocenie merytorycznej wniosku w zakresie wsparcia pomostowego
(podstawowego, przedtuzonego), na podstawie wynikdw oceny KOW, Beneficjent przygotowuje:

1) liste rankingowg - liste wnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych
w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéow. W przypadku
uzyskania przez Uczestnikdw projektu tej samej liczby punktéw, o wyzszej pozycji na liscie
decydowac bedzie wyzsza Srednia liczba punktow przyznanych w kryterium oceny ,Zasadnos¢
wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego”,

2) liste rezerwowa — liste wnioskow, ktére uzyskaty ocene pozytywna (uzyskaty minimum
punktowe), ale nie zakwalifikowaty sie do dofinansowania z powodu braku srodkow,

3) lista wnioskdw odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow.

O wyniku oceny merytorycznej, Beneficjent informuje pisemnie Uczestnikdw projektu
w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia oceny merytorycznej (za posrednictwem maila
i pocztg tradycyjng, a w przypadkach gdy wnioski znalazty sie na liscie rezerwowej i liscie wnioskéw
odrzuconych - pocztg tradycyjng za potwierdzeniem odbioru). Ponadto, w tym samym czasie
Beneficjent i Partner publikujg na swoich stronach internetowych listy, o ktérych mowa w ust. 18
pkt. 1)-3) niniejszego paragrafu, zawierajace numer referencyjny wniosku, liczbe punktow, liczbe
0s6b zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do otrzymania wsparcia pomostowego oraz kwote
przyznanego wsparcia.

Uczestnicy projektu widniejacy na liscie rezerwowej bedg mogli zosta¢ objeci wsparciem
pomostowym, w sytuacji wystgpienia oszczednosci w Projekcie.

Uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo odwotania sie od wynikéw oceny formalnej
i merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Procedura odwofawcza, o ktérej mowa w § 8 nie obejmuje wnioskdw o przyznanie wsparcia
pomostowego (podstawowego/przedtuzonego).

Z Uczestnikiem projektu, ktéremu przyznano podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: Umowa o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 4 do

Torufiska Agencja l)

Rozwoju Regionalnego S.A Dotacja na ﬁ Miasto Wtoctawek
START

20| Strona




Fundusze . .| Wojewsdztwo . .
Europejskie Rzeczpospolita ﬁ Kujawsko. Pormorskic Unia Europejska

) Polska \We
Program Regionalny N

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.

Europejski Fundusz Spoteczny

niniejszego Regulaminu), Umowa o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik
nr 9 do niniejszego Regulaminu).

Uczestnik projektu jest informowany telefonicznie o terminie zawarcia umowy o przyznanie
wsparcia pomostowego.

Warunkiem podpisania umowy o przyznanie wsparcia pomostowego jest ztozenie przez Uczestnika
projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji o mozliwosci
przyznania wsparcia, nastepujacych dokumentdw:

1) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow w ramach podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 10 do Regulaminu przyznawania
Srodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci;

2) deklaracja wyboru zabezpieczenia i niezbedne dokumenty zwigzane z wybrang forma
zabezpieczenia;

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatgcznik nr 1b
do niniejszego Regulaminu);

4) oswiadczenie dotyczgce uzyskanej pomocy de minimis (zatgcznik nr 1c do niniejszego
Regulaminu);

5) petnomocnictwo do reprezentowania (jesli dotyczy).

Na etapie podpisania umowy o wsparcie pomostowe Uczestnik projektu zobowigzany jest do
whiesienie zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia w jednej z form, o ktérych mowa w § 6
ust. 21 i jednoczesnie zaakceptowanej przez Beneficjenta.

Warunki wniesienia okreslonych, w ramach Projektu, form zabezpieczenia oraz wymagania
w zakresie przygotowania niezbednych dokumentdow zwigzanych z wybrang formga zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy okresla Instrukcja prawidtowego wniesienia zabezpieczenia uméw
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci (zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu).

Koszt ustanowionego zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika projektu i nie moze by¢
zaptacony z otrzymanego w ramach projektu wsparcia pomostowego.

W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia Uczestnikowi projektu zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis.

W ramach finansowego podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego, Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do ponoszenia wydatkdw zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym wydatkow w ramach podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
stanowigcym zatgcznik nr 10 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w kwotach netto, w ujeciu miesiecznym, na zasadzie
refundacji, na podstawie rozliczenia przedktadanego przez Uczestnika projektu, zawierajacego
zestawienia faktycznie poniesionych wydatkéw. Wzér rozliczenia finansowego wsparcia
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pomostowego stanowi zatgcznik nr 11 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do sktadania rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 30, na adres
biura projektu w wersji papierowej badz na adres: dotacjanastart@tarr.org.pl (w formie skanu

dokumentdéw podpisanych przez Uczestnika projektu), w terminie do 10 dni kalendarzowych po
zakoniczeniu kazdego nastepnego miesigca objetego wsparciem. Rozliczenie zawieraé bedzie
zestawienie wydatkdow poniesionych ze wsparcia pomostowego, dokumenty finansowo-ksiegowe
oraz potwierdzenia zaptaty.

Uczestnik projektu korzystajgcy z podstawowego wsparcia pomostowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego, zobowigzany jest do comiesiecznego przekazywania Beneficjentowi oswiadczenia
0 niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Ww. oswiadczenie zawarte
zostato w rozliczeniu finansowym wsparcia pomostowego, o ktérym mowa w ust. 30 niniejszego
paragrafu.

Kwota wyptaconego podstawowego wsparcia pomostowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego moze zosta¢ pomniejszona wzgledem ztozonego przez Uczestnika rozliczenia
w przypadku poniesienia wydatkéw niezgodnie z zatozeniami Umowy (w tym na inne kategorie
kosztéw, w innych kwotach niz zaakceptowane przez KOW, wykazania kwot brutto).

Jezeli w wyniku rozliczenia podstawowego, przedtuzonego wsparcia pomostowego Uczestnik
projektu przedstawi dokumenty Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia, niz
wartos¢ przedstawiona w zaswiadczeniu de minimis, Beneficjent jest zobowigzany do wydania
korekty zaswiadczenia de minimis.

§8

Procedura odwotawcza

Beneficjent, w ramach Projektu zapewnit rezerwe srodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej dla Uczestnikéw projektu, ktérzy moga zostaé zakwalifikowani do
objecia dotacjg po pozytywnym rozpatrzeniu ich odwofania. Rezerwa srodkéw finansowych
wynosi 12% mozliwych do udzielenia dotacji. W sytuacji nie wykorzystania ww. rezerwy srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie ogtoszony kolejny lub ogtoszone
kolejne nabory wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego.

Procedura odwotawcza przystuguje Uczestnikom, ktérzy nie zostali wytypowani do otrzymania
wsparcia finansowego (dotacji).

Odwotanie w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez
Uczestnika projektu pisemnej informacji o wyniku oceny.

Uczestnik ma prawo ztozy¢ odwotanie od kazdego etapu oceny (tj. oceny formalnej lub oceny
merytorycznej).

Odwotanie mozna ztozy¢ osobiscie do biura projektu/siedziby Beneficjenta, w godzinach od 8.00
do 16.00 lub za posrednictwem poczty/kuriera. W przypadku zagrozenia epidemiologicznego badz
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stanu epidemii odwotanie skfadane jest za posrednictwem maila w formie zeskanowych
dokumentéw na adres: dotacjanastart@tarr.org.pl.

Za dzieA ztozenia odwofania uznaje sie dzien, w ktérym odwotanie zostato ztozone
do biura projektu/siedziby Beneficjenta lub na adres mailowy, wskazany w ust. 5 niniejszego
paragrafu.

Wnoszac odwotanie od oceny, Uczestnik projektu powotuje sie na konkretne zapisy zawarte
w uzasadnieniach oceny, z ktérymi sie nie zgadza.

Kazdemu Kandydatowi przystuguje dostep do dokumentdw dotyczgcych oceny jego wniosku
W tym celu powinien skontaktowaé sie z Beneficjentem pod nr tel. 56699 54 77 lub
dotacjanastart@tarr.org.pl.

Odwotanie wniesione przez Uczestnika projektu zostaje rozpatrzone przez Beneficjenta
w terminie do 5 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania. Odwotanie moze zosta¢ uznane za
niezasadne (wdwczas odwofanie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych albo odrzucone
z przyczyn merytorycznych) albo zasadne. Jezeli odwotanie zostanie uznane za zasadne, to
procedura rozpatrywania odwotania polega na:

1) przeprowadzeniu ponownej oceny formalnej®
2) przeprowadzeniu ponownej oceny merytorycznej® .

Rozstrzygniecie nastgpi poprzez ponowng ocene dokonang przez osoby niezwigzane do tej pory
z oceng whniosku, ktérego odwotanie dotyczyto.

Ponowna ocena wniosku w ramach postepowania odwotawczego jest dokonywana w oparciu
o dokumentacje ztozong do naboru oraz uzupetnienia/wyjasnienia ztozone przez Uczestnika
projektu w trakcie oceny wniosku. W trakcie ponownej oceny nie mogg by¢ brane pod uwage
dokumenty i nowe informacje, ktére wczesniej nie zostaty dostarczone przez Uczestnika projektu.

Odwotanie zostanie uznane za prawidtowo ztozone, gdy bedzie zawierato:
1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia odwotania (tj. Beneficjenta);

2) dane Uczestnika projektu tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego;

3) numer wniosku o przyznanie wsparcia finansowego;

4) wyczerpujgce uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie do przeprowadzonej oceny
whniosku, ze wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Uczestnika projektu, ocena zgodnosci
ztozonego wniosku z kryteriami zostata przeprowadzona w sposéb nieprawidtowy;

5) wtasnoreczny podpis Uczestnika.

8 Jedli Uczestnik projektu odwotuje sie od oceny formalnej.
9 Jedli Uczestnik projektu odwotuje sie od oceny merytoryczne;j.
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Wszystkie zarzuty Uczestnika projektu powinny zostaé ujete w jednym odwotaniu. Jezeli —
zdaniem Uczestnika — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium
oceny, w odwotaniu nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Odwotanie powinno zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw. Do odwofania
nalezy dotgczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawg (kopia wniosku, kopia informacji
o wynikach oceny wniosku) oraz inne dokumenty mogace $wiadczy¢ o stusznosci podniesionych
zarzutéw w srodku odwotawczym.

W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego wymogdéw formalnych, o ktérych mowa
w ust. 11 niniejszego paragrafu, lub zawierajgcego oczywiste omyitki, Beneficjent wzywa
Uczestnika projektu do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
w terminie 3 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
odwotania bez rozpatrzenia. Uzupetnienie odwotania, o ktérym mowa w niniejszym ustepie,
moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogdw formalnych, o ktérych mowa w ust. 11 pkt.
2), 3) i 5) niniejszego paragrafu.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 14, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 9.
Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia odwotania, o ktérym
mowa w ust. 14,

Odwotanie moze zosta¢ wycofane przez Uczestnika projektu do czasu zakoriczenia jego
rozpatrywania. Wycofanie odwofania nastepuje przez ztozenie do Beneficjenta projektu
pisemnego oswiadczenia o wycofaniu odwotania. W przypadku wycofania odwotania przez
Uczestnika, Beneficjent pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia, informujgc o tym Uczestnika
w formie pisemnej.

Nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, ktére mimo prawidtowego pouczenia zostato wniesione:
1) po terminie wskazanym w ust. 3;

2) w sposob sprzeczny z ust. 11;

3) do niewtasciwej instytucji.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
rozpatrzenia odwotania. Od wynikéw procedury odwotawczej nie przystugujq zadne sSrodki
odwotawcze. Wyniki procedury stanowig ocene wigzacq i ostateczna.

W przypadku gdy odwotanie Uczestnika projektu zostanie rozpatrzone pozytywnie (w ramach
rezerwy - 12% mozliwych do udzielenia dotacji), Uczestnik projektu zostaje umieszczony na liscie
rankingowej sporzadzonej po rozpatrzeniu ztozonych odwotan, zawierajacej liste wnioskéw
zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej do
najmniejszej liczby uzyskanych punktow z podziatem na liste wnioskdw sktadanych przez
Uczestnikéw projektu z terenu Gminy Miasta Wtoctawek i liste wnioskdw sktadanych przez
Uczestnikéw projektu z pozostatego terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. W przypadku
uzyskania przez Uczestnikow projektu tej samej liczby punktéw, o wyzszej pozycji na liscie
decydowac¢ bedzie wyzsza srednia liczba punktéw przyznanych w kryterium oceny ,Optacalnosc¢
i efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia”.
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W sytuacji, gdy pula srodkdéw przeznaczonych na dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
zostata wyczerpana, Uczestnik projektu zostaje umieszczony na liscie rezerwowej sporzgdzonej po
rozpatrzeniu ztozonych odwotan (lista wnioskdw, ktora uzyskata minimum punktowe ale nie
zakwalifikowata do dofinansowania z powodu braku srodkéw), sporzadzonej na zasadach
analogicznych do tworzenia listy rankingowej.

Listy, o ktérych mowa w ust. 19 i ust. 20 publikowane sg na stronach internetowych Beneficjenta
i Partnera projektu.

§9

Monitoring i kontrola

Beneficjent kontroluje prawidtowosé¢ wykonania umowy o przyznanie wsparcia finansowego
w okresie 12 miesiecy od dnia zatozenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.

W okresie wskazanym w ust. 1 Beneficjent przeprowadzi wizyte/-y kontrolng/-e w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty dotyczgce prowadzonej
dziatalnosci (w zaleznosci od charakteru prowadzonej dziatalnosci), w trakcie ktorej/-ych
zweryfikuje czy dotowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, tj. czy.:

1) jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia — potwierdzone poprzez wglad
w dokumentacje i ewidencje ksiegowa (przy czym dopuszczalne jest samodzielne prowadzenie
ksiegowosci),

2) s3 odprowadzane sktadki do ZUS, dokonywane rozliczenia z US — potwierdzone w formie
dokumentu potwierdzenia przelewu do ZUS/US,

3) prowadzona jest sprzedaz/zawierane sg umowy z klientami — potwierdzone w formie
dokumentu umowy, faktury przychodowej, wyciggu bankowego potwierdzajgcego dokonanie
sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci (min. 3 umowy/faktury/wptywy w skali 12
miesiecy, a w przypadku braku - uzasadnienie Uczestnika projektu wraz
z udokumentowaniem podjetych staran w celu pozyskania klientéw. Uzasadnienie podlega
weryfikacji i akceptacji Beneficjenta),

4) jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy) — brak
prowadzenia strony internetowej musi by¢ spdjny z zatozeniami biznesplanu, jak rowniez
wymaga wskazania uzasadnienia jakie inne formy promocji sg stosowane i dlaczego —
uzasadnienie podlega weryfikacji i akceptacji Beneficjenta.

W sytuacji, gdy na podstawie kontroli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nie zostanie
potwierdzone (zgodnie z zapisami ust. 2, badZ przedstawione wyjasnienia w tym zakresie nie
zostang zaakceptowane przez Beneficjenta), wsparcie finansowe podlega zwrotowi wraz
z odsetkami jak dla zalegtos$ci podatkowych.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do udzielania Beneficjentowi niezbednych informaciji, jak
i dostarczania wymaganych dokumentdw dla celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do poddania sie kazdorazowo kontroli dokonywanej przez
Beneficjenta, Instytucje Zarzgdzajacg RPO WK-P (Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-
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Pomorskiego) oraz inne uprawnione do kontroli podmioty i udostepnienia im niezbednych
dokumentédw zwigzanych z prawidtowq realizacjg przedsiewziecia finansowanego w ramach
projektu.

Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktdcié lub opdini¢ prawidlowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i realizacje umowy dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku likwidacji lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej Uczestnik projektu zobowigzany
jest powiadomié Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia
tego faktu.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegélnosci smierci
lub ciezkiej choroby Uczestnika projektu), Uczestnik projektu lub inna uprawniona osoba, moze
wystgpic¢ za posrednictwem Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgcej z uzasadnionym wnioskiem
o odstgpienie od zgdania zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu zobowigzany jest przechowywaé petng dokumentacje zwigzang
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, udzielong pomocg przez okres co najmniej 10 lat, liczac
od dnia otrzymania pomocy.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do pisemnego poinformowania Beneficjenta o miejscu
przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

W ciggu 10 dni kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca liczagc od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik projektu zobowigzany jest do dostarczenia Beneficjentowi aktualnych
dokumentdéw potwierdzajgcych funkcjonowanie firmy:

1) aktualny wypis z CEIDG lub KRS wraz z historig wpisu do ewidencji,

2) os$wiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne.

Niedostarczenie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 11 oznacza niedotrzymanie warunkéw
umowy i skutkowac bedzie rozpoczeciem procesu zwrotu srodkéw finansowych.

§10
Obowigzki Uczestnika projektu

Poza obowigzkami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, Uczestnik projektu zobowigzany jest
do:

1) dostarczenia Beneficjentowi  wszystkich  wymaganych  dokumentéw  (zwigzanych
z uczestnictwem w Projekcie) na kazdg jego prosbe;

2) poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych (w tym adresu
zamieszkania, numer telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie po
zaistnieniu zmiany;
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3) biezgcego informowania Beneficjenta o wszelkich zdarzeniach mogacych zaktdci¢ udziat
w Projekcie;

4) wspotpracy i statego kontaktu z personelem projektu;

5) podpisania wszystkich uméw i dokumentdw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach
Projektu;

6) wypetniania obowigzkéw wynikajacych z umoéw zawartych z Beneficjentem;

7) wypetnienia ankiet monitorujgcych itp. w trakcie uczestnictwa w Projekcie oraz po jego
zakonczeniu.

8§11
Postanowienia koricowe
1. Do rozstrzygania spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie uprawniony jest wytgcznie
Beneficjent.

2. Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy wytgcznie w kompetencji Beneficjenta.

3. Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Regulaminu. W takiej sytuacji
aktualizacja niezwtocznie zostanie umieszczona na stronie internetowej Beneficjenta i Partnera
projektu oraz bedzie do wgladu w biurze projektu i u Partnera projektu.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Wz6r wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (dotacja i podstawowe wsparcie
pomostowe).

Zatacznik nr 1a - Wz6r biznesplanu - cze$é opisowa i czesé finansowa.

Zatacznik nr 1b - Wzdér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
Zatgcznik nr 1c - Wzdr oswiadczenia dotyczgcego uzyskanej pomocy de minimis.

Zatgcznik nr 2 - Wzér karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Zatgcznik nr 3 - Wzér karty oceny merytorycznej biznesplanu.

Zatgcznik nr 4 - Wzdr umowy o przyznanie wsparcia finansowego (dotacja i podstawowe wsparcie
pomostowe).

Zatgcznik nr 5 - Instrukcja prawidtowego wniesienia zabezpieczenia umdw o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

Zatgcznik nr 6 - Wzor wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Zatgcznik nr 7 - Wzdér karty oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Zatgcznik nr 8 - Wzér karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego /przedtuzonego
wsparcia pomostowego.

Zatgcznik nr 9 - Wzér umowy o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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Zatacznik nr 10 - Wzdér harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkéw w ramach finansowego
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Zatgcznik nr 11- Wzér rozliczenia finansowego wsparcia pomostowego.
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