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Instrukcja wypetniania formularza wniosku o ptatnos¢

w ramach projektu grantowego pn. ,,FUNDUSZ WSPARCIA INWESTYCYJNEGO”
wspotfinansowanego ze Srodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu
Dziatania 1.6 Wspieranie tworzenia i rozszerzania zaawansowanych zdolnosci w zakresie rozwoju
produktow i ustug
Poddziatania 1.6.2 Dotacja dla innowacyjnych MSP,
Schemat: Projekt grantowy polegajacy na wsparciu MSP w celu ograniczenia negatywnych skutkdw
COVID-19

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetnienia formularza wniosku o ptatnosc
w ramach ,, Funduszu Wsparcia Inwestycyjnego”.

Warunkiem ztozenia wniosku o ptatno$¢ jest wniesienie zabezpieczenia do umowy.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

WNIOSEK O ZALICZKE

Przedsiebiorcy, ktérzy zamierzajg ztozy¢ wniosek o zaliczke pamietaja, ze:

e Whnioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% przyznanego dofinansowania,
o Wartos¢ wnioskowanej zaliczki obliczana jest jako iloczyn:

,wartosci kosztéw kwalifikowanych z faktur zaliczkowych” x % przyznanego
dofinansowania

jednoczesnie kwota zaliczki nie moze by¢ wyzsza niz 50% dofinansowania z umowy
0 powierzenie grantu,

e Wraz z zaliczkg nalezy ztozy¢ fakture/y za dokonane zakupy z terminem ptatnosci co
najmniej 14 dni od dnia ztozenia wniosku o zaliczke,

e Ponadto nalezy przedtozy¢ dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
ofertowego.

¢ Whniosek o zaliczke rozliczany jest w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

WNIOSEK O PLATNOSC POSREDNIA

Jesli przedsiebiorca ponidst z wiasnych srodkéw czes¢ kosztéw moze ztozy¢ wniosek o
ptatnosc¢ posrednia.

Przedsiebiorcy, ktdrzy zamierzajg ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ posrednia pamietajg, ze:
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e Whnioskowana kwota ptatnosci posredniej musi przekroczy¢é 50% oraz by¢ nizsza niz
90% przyznanego dofinansowania,
e Wartos¢ wnioskowanej ptatnosci posredniej obliczana jest jako iloczyn:

»,wartosci kosztow kwalifikowanych z rozliczanych faktur/rachunkéw” x % przyznanego
dofinansowania

e Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ posrednig nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow tj.

- dokumenty ksiegowe faktury/rachunki/itp., odpowiednio opisane o czym jest mowa
w dalszej czesci instrukcji;

- dowody dokonania pfatnosci za poniesione wydatki tj. wyciagi
bankowe/potwierdzenia dokonanie ptatnosci/dowody KP ptatnosci gotéwkowych

- dowody przyjecia Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych na stan majatku
przedsiebiorstwa,

- ponadto nalezy przedtozyé dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
ofertowego, zgodnie z zasadami opisanymi na stronie:
https://www.tarr.org.pl/projekty/aktualne/fundusz-wsparcia-inwestycyjnego-covid-
19/ w zaktadce Zamdwienia Grantobiorcow.

WNIOSEK O PLATNOSC KONCOWA
Po zakonczeniu catej realizacji projektu nalezy ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koricowa.
Whiosek o ptatnos$é koncowa wypetniany jest analogicznie jak dla pfatnosci posrednie;j.

W przypadku otrzymania wczesniej zaliczki wartos¢ ptatnosci koricowej wynikajgcej
z przedtozonych dokumentéw nalezy pomniejszyé o wartos¢ otrzymanej wczesniej zaliczki.
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https://www.tarr.org.pl/projekty/aktualne/fundusz-wsparcia-inwestycyjnego-covid-19/
https://www.tarr.org.pl/projekty/aktualne/fundusz-wsparcia-inwestycyjnego-covid-19/

JAK WYPEENIC WNIOSEK?

Narzedziem niezbednym do wypetnienia wniosku jest tzw. Generator wnioskdw dostepny na
stronie internetowej projektu. Po utworzenie w generatorze wniosku o ptatnos$é nalezy pobraé
jego formularz, wypetni¢, podpisa¢ i skan zatgczy¢ wraz z dokumentami na platforme
generatora. Zalecamy wypetnianie wniosku elektronicznie.

UWAGA: w przypadku wniosku o zaliczke nalezy wypetni¢ wytacznie pola: 1, 6-9, 12-13, 20-21.

Punkt 1. W punkcie 1 wniosku o ptatnos¢ nalezy zaznaczy¢ schemat, na ktory przedsiebiorca
otrzymat wsparcie. Zaznaczony schemat powinien by¢ zgodny z wnioskiem o powierzenie
grantu.

1. Prosze o zaznaczenie schematu wsparcia, w ramach ktorego sktadany jest wniosek o ptatnos¢:

[ 1. Wsparcie przedsiebiorcéw
na dywersyfikacje dziatalnosci
poprzez wprowadzenie nowych
produktow/ustug lub
wprowadzenie nowej metody

O 2. Wsparcie przedsiebiorcéw
uczestniczacych w tancuchach
dostaw produktéw i ustug
istotnych dla przeciwdziatania i
ograniczania skutkéw COVID-19

[0 3. Wsparcie mikro
przedsiebiorcéw zwigzane z
wyposazeniem punktédw handlu
detalicznego w urzadzenia
filtrujgce powietrze

produkcji/$wiadczenia ustug dla
przedsiebiorcéw dotknietych
skutkami COVID-19

Punkty 2, 3, 4. Punkty 2, 3 oraz 4 wypetnia pracownik TARR S.A. Pola te nalezy pozostawié
puste.

2. Numer umowy 0 powierzenie grantu

3. Numer wniosku o ptatnos¢

4. Data wptywu whniosku

Punkt 5. W punkcie 5 wniosku nalezy wpisa¢ date ostatniej dokonanej ptatnosci dla wydatkow
rozliczanych w sktadanym wniosku o ptatnosé.

5. Whiosek za okres do (nalezy wpisa¢ date) dd.mm.rrrr

Punkt 6. W punkcie 6 wniosku o ptatnos¢ nalezy zaznaczy¢, o jakg ptatnos¢ przedsiebiorstwo
ubiega sie:
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6. Rodzaj wniosku O zaliczka O Posredni? O Koricowy?

Nalezy wybra¢ odpowiedni typ wniosku zgodnie z zasadami wypetniania wniosku o ptatnos¢
opisanymi na poczatku instrukgji.

Punkty 7, 8, 9. W punktach 7, 8 oraz 9 nalezy wpisa¢ dane teleadresowe przedsiebiorstwa:

7. Nazwa Grantobiorcy

8. NIP Grantobiorcy

9. Osoba wyznaczona do kontaktu - imie i
nazwisko*

8. E-

Telefon .
mail**

*Zalecamy, aby osobg wskazang do kontaktu byta osoba, ktéra bezposrednio zajmuje sie
whioskiem o ptatnosc.

** Informujemy, ze wszelka korespondencja dotyczgca ztozonego wniosku o ptatnos¢ bedzie
przychodzita na wskazany adres e-mail.

Punkty 10, 11, 12. W punktach 10-12 nalezy wpisa¢ podsumowanie kosztéw i dofinansowania
wynikajgce ze sporzgdzonego wniosku o ptatnos¢

10. Wydatki ogétem objete wnioskiem zt
11. Wydatki kwalifikowalne objete wnioskiem zt
12. Wnioskowana zaliczki zt
kwota

dofinansowania refundacji zt

W polu nr 10 nalezy wpisa¢ sume kosztow wynikajacych z kolumny nr 7 punktu 14
sporzgdzanego wniosku o pfatnos¢, tj. sume kosztéw ogdtem poniesionych przez
przedsiebiorstwo w ramach wniosku o ptatnos$¢ posrednig lub koncows.

W polu nr 11 nalezy wpisa¢ sume kosztéw kwalifikowanych wynikajgcych z kolumny nr 9
punktu 14 sporzgdzanego wniosku o ptatnosé, tj. sume poniesionych kosztéw kwalifikowanych
w ramach wniosku o ptatnos¢ posrednia lub koricows.

W polu nr 12 nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote wsparcia:

1 Refundacja poniesionych wydatkdw.
2 W tym whniosek rozliczajacy zaliczke.
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e W przypadku zaliczki wyliczong warto$¢ z posiadanych faktur, na ktére wnioskowana jest
zaliczka, zgodnie z wzorem:

ywartosci  kosztow kwalifikowanych z faktur zaliczkowych” x % przyznanego
dofinansowania

jednocze$nie kwota zaliczki nie moze by¢ wyzisza niz 50% dofinansowania z umowy
0 powierzenie grantu,

e W przypadku refundacji (ptatnos¢ posrednia lub korcowa) nalezy wpisa¢ sume
dofinansowania wynikajgca z kolumny nr 11 punktu 14 sktadanego wniosku o pfatnosé¢,

e W przypadku sporzadzania wniosku o ptatnos¢ koncowg wartos¢ refundacji nalezy
pomniejszy¢ o otrzymang wczesniej zaliczke (o ile zaliczka zostata wyptacona).

Punkt 13. W punkcie 13 nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego, ktéry jest zgodny z
podpisang umowg o powierzenie grantu.

Numer rachunku bankowego w przypadku podatnikdw VAT winien widnie¢ na tzw. ,Biatej
lisScie” podatnikéw VAT.

Punkt 14. ,Zestawienie dokumentéow”
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Punkt ten jest wypetniany wyfgcznie dla wniosku o ptatnos¢ posrednig lub koricowa.

Kolumna 2: Nalezy wypisa¢ stownie wydatki zaplanowane we wniosku o powierzenie grantu
(punkt 15 wniosku o powierzenie grantu).

Kolumna 3: Nalezy wpisa¢ numer faktury/rachunku/innego dokumentu ksiegowego.

Kolumna 4: Nalezy wpisa¢ numer ksiegowy nadany w systemie ksiegowym. W przypadku
prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw nalezy wpisaé nr pozycji pod ktéra
ujety jest dokument w ksiedze.

W przypadku opodatkowania na zasadzie karty podatkowe] lub ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych nalezy ztozyé stosowne oswiadczenie w tym zakresie i pozostawié pole
niewypetnione.
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Kolumna 5: Nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu ksiegowego.

Kolumna 6: Nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty za fakture/rachunek. Jesli ptatnosci byty
dokonywane w kilku transzach prosze wpisa¢ date ostatniej ptatnosci za fakture/rachunek.

Kolumna 7: Nalezy wpisa¢ kwote dokumentu brutto.
Kolumna 8: Nalezy wpisa¢ kwote dokumentu netto.

Kolumna 9: Nalezy wpisaé¢ wartos¢ kosztow kwalifikowanych — netto lub brutto w zaleznosci
czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla przedsiebiorcy.

Kolumna 10: Kolumna ta wypetniana jest wytgcznie przez przedsiebiorcow, dla ktérych
podatek VAT jest kwalifikowany. Wéwczas nalezy wpisa¢ wartos¢ podatku VAT odpowiednig
dla rozliczanego kosztu kwalifikowanego.

Kolumna 11: Nalezy obliczy¢ warto$¢ dofinansowania poprzez iloczyn kolumny nr 9 i
intensywnosci (%) wsparcia wynikajacej z umowy o powierzenie grantu.

taczna wartos¢ wnioskowanego dofinansowania nie moze przekroczyé tacznej wartosci
dofinansowania wynikajgcej z umowy o powierzenie grantu.

Punkt 15. W punkcie 15 wniosku nalezy uzupetni¢ informacje zwigzane ze stopniem realizacji
projektu:

15. Postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu nalezy wypetni¢ Zestawienie i dotaczyé do wniosku o ptatnosé
posrednia/koricowa)

Nazwa wydatku Stan o
kwaIifikov\\//anego realizacii Kwota wydatku kwalifikowanego
_(_ngdme z ;'Jlanowa.nym| koszta.m| . AR zaplanowane we wniosku o powierzenie poniesione od poczatku
kwalifikowanymi we wniosku o powierzenie rozpoczete, e NN
) akoriczone) grantu koszty kwalifikowane realizacji projektu
u Z 4
zt zt
zt zt
Suma 0,00 0,00

Nalezy wymieni¢ wszystkie zakupy, ktére byty zaplanowane w punkcie 15 wniosku
0 powierzenie grantu wraz z odpowiadajgcymi im kwotami, opisaé czy zostaly one
nierozpoczete/rozpoczete/zakonczone oraz wpisac rzeczywiscie poniesione wydatki.

Punkty 16, 17. W punkcie 16 oraz 17 wniosku nalezy uzupetni¢ informacje na temat
osiggnietych wskaznikdéw produktu i rezultatu.

16. Wskaznik produktu (nalezy wypetni¢ Zestawienie i dotaczyé do wniosku o ptatnosé posrednia/koricowa)

Wartosc osiggnieta

od poczatku | Stopieri

Nazwa wskaznika Wartos¢ docelowa | w okresie B
realizacji realizacji
sprawozdaw .
projektu
czym .
(narastajgco)

Liczba zakupionych srodkdw trwatych (szt.)
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Liczba zakupionych wartosci niematerialnych i
prawnych (szt.)

17. Wskaznik rezultatu (naleiy wypetni¢ Zestawienie i dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ koricowa)

Wartos¢
osiagnieta .
z g 34 . Stopien
Nazwa wskaznika Wartos¢ docelowa w wyniku p .
. realizacji
realizacji
projektu

Liczba wprowadzonych nowych produktéw/ustug
lub nowych metod produkcji/swiadczenia ustug dla
przedsiebiorcow dotknietych skutkami COVID-19

Liczba  wprowadzonych  nowych  rozwiqgzan
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa
pracownikom w wyniku wystgpienia COVID-19

Liczba utrzymanych miejsc pracy (EPC)

Liczba utworzonych miejsc pracy (EPC)

Jako wartos¢ docelowg wskaznikéw nalezy wpisa¢ wartosci z punktéow 13 i 14 wniosku o
powierzenie grantu (jest to zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie grantu). W kolejnej
kolumnie nalezy wpisa¢ wartosci tych wskaznikdéw, ktére przedsiebiorca faktycznie osiggnat
oraz obliczy¢ ,stopien ich realizacji” poprzez wykonanie dziatania:

Warto$¢ osiggnieta/wartos¢ docelowa* 100%.
Punkt 17 nalezy wypetni¢ wytacznie w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ korncowa.
Punkt 18. W punkcie 18 nalezy opisac czy nastgpity jakies problemy z realizacjg projektu.

Punkt 19. W punkcie 19 nalezy zaznaczy¢ czy projekt zrealizowano zgodnie z zasadami polityk
wspodlnotowych oraz opisa¢ w jaki sposdb nastgpita realizacja polityk wspdlnotowych.
Wypetniajac ten punkt nalezy odnies¢ sie do informacji zawartych w punktach 9 i 10 wniosku
0 powierzenie grantu.

Punkt 20. W punkcie 20 nalezy wpisa¢ rzeczywiste miejsce przechowywania catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

Whiosek na koncu powinien zostaé czytelnie podpisany przez osobe upowazniong do
reprezentacji przedsiebiorstwa, zeskanowany i zatgczony w generatorze wnioskéw.

ZAtACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC
Do wniosku nalezy zataczy¢:

1. Kopie dokumentéw ksiegowych, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych,
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2. Kopie wyciggdw z rachunku bankowego Grantobiorcy (lub innych rownowaznych dokumentdw),
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci za wydatki przedstawione do rozliczenia w ramach projektu,

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych rzeczowq realizacje projektu, takich jak np. dowody odbioru
sprzetu, ewidencje, protokoty odbioru itp.,

4. Kopie dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia, w
tym umowa z wykonawca (o ile dokumentacja nie zostata uprzednio ztozona),

5. Ewentualne inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje projektu,

UWAGA: Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zosta¢ dostarczone wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.

WZOR OPISU DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Prosimy aby zataczone dokumenty ksiegsowe byty opisane zgodnie z ponizszym wzorem:

Pierwsza strona

Projekt wspbétfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020, w ramach projektu
grantowego FUNDUSZ WSPARCIA INWESTYCYJNEGO nr RPKP.01.06.02-04-0001/20

Druga strona
Nr ewidencyjny/ksiegowy/poz. z ksiegi podatkowej dowodu KsiegOWego - ........ccevveverevrrereneeee.
W ramach umowy o powierzenie grantu - ......cccceeeeveveveeseresereennnens (Nr umowy o powierzenie grantu)

Wydatek poniesiony zgodnie z zasadg konkurencyjnosci - Tak/Nie

1. Kwota wydatku kwalifikowanego..........cccceceveeecreinrennnee. PLN poniesionego w zwigzku z
realizacjg zadania .......c.cccceveeeevenennnee. (nazwa zadania)
w tym VAT kwalifikowany..........ceueueee. PLN, z czego:
- kwota dofinansowania.........cecccvveeinieveninnes PLN
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym........ccceeeeeeeeeeennnnes (data i podpis osoby upowaznionej)
Sprawdzono pod wzgledem formalno— rachunkowym.........cccccccecveuverennnnen. (data i podpis osoby

upowaznionej).

Dodatkowo w przypadku zakupu w walucie obcej:

Kurs wg ktorego zaksiegowano dokument ksiegowy (nalezy podac zrédto, wartos$¢ kursu oraz

str. 8



